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I Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Do odbioru materialdow egzaminacyjnych jest upowazniony przewodniczacy
SZE oraz jego zastepca. W sytuacji nieobecnosci przewodniczacego lub jego
zastepcy odbioru materialdow egzaminacyjnych moze dokona¢ osoba
upowazniona jednorazowo na pismie przez przewodniczacego SZE.

2. Przewodniczacy SZE bezposrednio po otrzymaniu przesytki z materiatami
egzaminacyjnymi sprawdza, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadajg zapotrzebowaniu zgloszonemu do OKE.

3. Po stwierdzeniu, ze przesylka nie zostata uszkodzona 1 wszystko si¢ zgadza,
przewodniczacy SZE przechowuje 1 zabezpiecza materialy egzaminacyjne
przed nieuprawnionym ujawnieniem.



4. W sytuacji, gdy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych jest niezgodna lub
materialy noszg znamiona naruszenia, przewodniczacy zawiadamia o tym
telefonicznie dystrybutora i dyrektora OKE

5. Materialy egzaminacyjne przechowywane s3 w metalowe] szafie
w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu (okratowane okna, metalowe
drzwi)

6. Klucze do szafy przechowuje przewodniczacy SZE, zapasowy klucz posiada
réwniez zastgpca przewodniczacego. Klucz zapasowy moze by¢ uzyty
wylacznie w sytuacji, w ktorej przewodniczacy SZE nie moze normalnie
wypetni¢ swoich obowigzkow (np. choroba itp.)

7. Dostep do materialow egzaminacyjnych maja tylko przewodniczacy oraz
wiceprzewodniczacy SZE

a. zestawy zadan do czeSci ustnej z jezyka obcego wraz z zasadami
oceniania sa udostepnione czlonkom PZE w dniu poprzedzajacym
egzamin i sa zwracane przewodniczacemu w tym samym dniu,
w ktorym zostaty udostepnione

b. za posrednictwem nauczycieli jezyka polskiego przewodniczacy SZE
przyjmuje bibliografie podpisane imieniem i nazwiskiem do 5 .04

C. materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja przebiegu egzaminu sg
przekazywane przewodniczagcym ZN lub PZE w wyznaczonym miejscu
(gabinecie dyrektora):

— dla PZE —na 20 min. przed rozpoczgciem egzaminu ustnego
— dla ZN — wg harmonogramu opracowanego przez przewodniczacego
SZE

8. W przypadku otrzymania informacji od ZN o braku stron lub innych usterkach
w arkuszu przewodniczacy wykorzystuje arkusze rezerwowe, a gdy ich liczba
jest niewystarczajaca, powiadamia dyrektora OKE.

9. Przewodniczacy ZN w przypadku usterek w arkuszach odnotowuje ten fakt
w protokole, a absolwent, ktéremu np. wymieniono arkusz potwierdza ten fakt
podpisem w protokole

10.Niezwlocznie po zakonczeniu egzaminéw w danym dniu przewodniczacy PZE
oraz ZN przekazuja przewodniczacemu SZE zestawy zadan, kryteria, arkusze
w bezpiecznych kopertach, nagrane plyty CD 1 teczke¢ z dokumentacja
w gabinecie dyrektora

11.Przewodniczacy SZE ma obowiazek przeprowadzenia szkolenia wszystkich
cztonkow SZE w zakresie odpowiedzialnosci formalno-prawnej wynikajace;j
Z nieprzestrzegania tajemnicy stluzbowej oraz odbiera od cztonkow PZE 1 ZN
podpisane o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materiatbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem, do konca
kwietnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny.



Zasady obiegu informacji

1. Gromadzenie informacji

a)

b)
c)

d)

e)

Informacje 0 egzaminie maturalnym gromadzone sg w dokumentacji
egzaminu, ktora jest przechowywana w gabinecie wicedyrektora szkoty
oraz na stronie internetowej szkoty

Informatory maturalne wraz z aneksami znajdujg si¢ w bibliotece szkoty
Informacje na temat egzaminu zamieszczone sg na tablicy ogloszen dla
maturzystow, ktéra znajduje si¢ na korytarzu I pigtra oraz stronach
internetowych OKE i CKE i stronie szkoty

Materialty dotyczace egzaminu maturalnego gromadzone sg réwniez
przez poszczegdlnych nauczycieli 1 sg udostepniane uczniom w ramach
lekcji lub innych zaj¢¢ zgodnie ze sposobem pracy nauczyciela
Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania 1 Organizacji Egzaminu
Maturalnego znajduje si¢ w gabinecie wicedyrektora oraz na stronie
internetowej szkoty

2. Przekazywanie informacji

a)

b)

d)

e)

f)

Nauczyciele uczacy przedmiotow maturalnych zapoznaja uczniéw klas
drugich z informatorami maturalnymi i aneksami do nich, z podstawa
programowa 1 standardami wymagan egzaminacyjnych, podaja
informacje zwigzane ze specyfika egzamindw 1 mozliwoscig zgloszenia
wlasnych propozycji tematow do egzaminu z jezyka polskiego w czesci
ustnej, od wrzesnia do 15.01 roku szkolnego poprzedzajacego egzamin
Na poczatku roku szkolnego w ramach np. comiesigcznych spotkan
z wychowawcami przewodniczacy SZE przekazuje wychowawcom klas
trzecich wszelkie informacje dotyczace egzaminu maturalnego, a ci
swoim uczniom na godzinach wychowawczych i rodzicom na
zebraniach. Uczniowie 1 rodzice potwierdzaja udzial w szkoleniu
podpisem. Wicedyrektor dodatkowo przeprowadza szkolenie dla
maturzystow z zakresu procedur przebiegu czes$ci ustnej 1 pisemnej na
godz. wychowawczych do konca kwietnia
Zaktualizowane informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie
poszczegbdlnych przedmiotow sa przekazywane przez nauczycieli
uczacych tych przedmiotéw w klasach trzecich w pierwszych trzech
tygodniach wrzesnia kazdego roku szkolnego
Informacje o egzaminie maturalnym skierowane do nauczycieli sg
przekazywane przez przewodniczacego SZE na spotkaniach zespotow
przedmiotowych, spotkaniach z wychowawcami, podczas rad
pedagogicznych oraz szkolen
Nauczyciele uczacy przedmiotow maturalnych, ktorzy organizujg
dodatkowe zajegcia przygotowujace ucznidow do egzaminu ustalajg do
polowy wrzesnia terminy tych zaje¢ i1 podajg je uczniom na tablicy
ogloszen (korytarz I pigtra) 1 na stronie szkoty
Nauczyciele przedmiotéw maturalnych gromadza 1 udostepniajg
uczniom materialy do ¢wiczen
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g) Przewodniczacy SZE przekazuje wlasciwe materialy egzaminacyjne do
OKE w trybie przewidzianym w procedurach maturalnych OKE

h) Przewodniczacy SZE niezwlocznie po otrzymaniu z OKE wynikow
czeSci pisemne] egzaminu przekazuje je o ustalonej godzinie
wychowawcom klas maturalnych, a c¢i swoim uczniom za
potwierdzeniem odbioru (z zachowaniem przepisow ustawy o ochronie
danych osobowych)

1) Przewodniczacy SZE wyznacza osob¢ odpowiedzialng za informowanie
uczniéw o procedurach dostosowania warunkow i form egzaminu do
potrzeb uczniéw z dysfunkcjami, zapoznaje rad¢ z tymi dostosowaniami
i przyjmuje od uczniéw dokumenty uprawniajace do korzystania
z okreslonych dostosowan (pedagog/sekretarz szkoty)

3. Terminy 1 tryb sktadania wnioskow

a) Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych przedstawiajg
dyrektorowi szkoty zaswiadczenie o zdobyciu tytutu finalisty lub
laureata olimpiady przedmiotowe] najp6zniej na 2 dni przed
terminem danego egzaminu

b) Osoby ubiegajace si¢ o dostosowanie warunkow i form egzaminu
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
sktadajg dyrektorowi szkoly wniosek o dostosowanie egzaminu
wraz z opinia wydang przez poradni¢ psychologiczno-
pedagogiczng, lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego
nauczania, lub zaswiadczeniem o Stanie zdrowia wydanym przez
lekarza, do 31.12 roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin
maturalny 1 nie pozniej niz do 7.02 roku szkolnego, w ktorym
odbywa si¢ egzamin.

c) Deklaracje wstegpng uczniowie sktadaja do 30.09, a deklaracje
ostateczng najpozniej do 7.02 roku szkolnego, w ktorym odbywa
si¢ egzamin

d) Osoby, ktore ukonczyly szkote we wczesniejszych latach, mogag
nie sktada¢ deklaracji wstepne;j

e) Jezeli uczen lub absolwent ztozyl wytacznie wstepng deklaracje,
a nie ztozyt ostatecznej (z terminem do 7.02.) wstepna deklaracja
staje si¢ ostateczng.

f) Maturzysta sktadajgcy deklaracj¢ otrzymuje jej  kopie
Z potwierdzeniem przyjecia

I11  Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci ustnej

1. W roku szkolnym poprzedzajagcym egzamin maturalny uczniowie majg
prawo zglasza¢ nauczycielowi j. polskiego swoje propozycje do szkolnej
listy tematow do 15.01 roku szkolnego poprzedzajacego mature. Nauczyciel
za$ informuje ucznia o decyzji zespotu przedmiotowego o zaakceptowaniu
lub odrzuceniu tematu
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2.

9.

W roku szkolnym, w ktérym zdajacy przystepuje do egzaminu w sesji
wiosennej nauczyciele j. polskiego zapoznaja zdajacych ze szkolng listg
tematow do 10. 09
Zdajacy po ogloszeniu harmonogramu czegsci ustnej egzaminu przekazuje
przewodniczacemu SZE za posrednictwem nauczycieli j. polskiego
bibliografie (w dwoch egzemplarzach) wraz z wykazem niezbgdnego
sprzgtu  potrzebnego do prezentacji (uczen uzgadnia mozliwos¢
wykorzystania sprzgtu do 05.04. Szkola dysponuje komputerem,
rzutnikiem, DVD, telewizorem, magnetowidem, radiomagnetofonem
z odtwarzaczem CD, ekranem, stojakami. Przewodniczacy PZE
| cztonkowie zapoznajg si¢ z otrzymanymi materiatami i na 2 dni przed
terminem egzaminOéw ustnych przekazuja je przewodniczacemu SZE, ktory
je zabezpiecza zgodnie z instrukcja
Przewodniczacy PZE, na jeden dzien przed rozpoczeciem czesci ustnej
egzaminu z j. obcego nowozytnego odbieraja od przewodniczacego SZE
zestawy zadan oraz kryteria oceniania; zapoznaja z nimi pozostatych
cztonkéw PZE w obecnosci przewodniczacego SZE 1w tym samym dniu
oddajg je przewodniczacemu SZE w celu zabezpieczenia ich zgodnie
Z instrukcja
Przewodniczacy SZE przygotowuje pakiety materiatow egzaminacyjnych
na kazdy dzien egzamindéw dla kazdego przewodniczacego PZE
e listy zdajacych w danym dniu (w dwoch egzemplarzach; 1 na drzwi
sali, 1 dla PZE)
e druki protokotow czgsci ustnej egzaminu
e Dibliografie z j. polskiego
e zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego
z j. obcych nowozytnych wraz z kryteriami oceniania (liczba
zestawOw ma by¢ o 5 wiegksza w stosunku do liczby zdajacych)
Za przygotowanie sal na egzamin odpowiadajg przewodniczacy PZE
Zdajacy przystepuja do egzaminu po sprawdzeniu ich tozsamosci
W kolejnosci ustalonej w harmonogramie egzamindw ustnych. Zdajacy
Zglaszaja si¢ na egzamin w takim czasie, aby przebiegal on bez zbednych
przerw (orientacyjny czas podany w harmonogramie). Ogloszenie wynikow
odbywa si¢ w dwoch turach zgodnie z harmonogramem
Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu przewodniczacy SZE odbiera
Irozlicza  przewodniczacego PZE  ze  wszystkich  materiatow
egzaminacyjnych 1 calej dokumentacji egzaminu
Uczniowie korzystajacy z dostosowan mogg mie¢ wydtuzony czas w czesci
ustnej, jesli wynika to ze zgody zawartej w zat.14

10.Bibliografie zdajacych szkota archiwizuje do konca danego roku szkolnego



IV Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

1. Przewodniczacy SZE szkoli systematycznie cztonkow ZN 1 PZE na
radach pedagogicznych, spotkaniach zespotow przedmiotowych,
a najpézniej do konca kwietnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢
egzamin przedstawia powotanym osobom:

e liste ich zadan 1 obowigzkow

e procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu

e wzory protokoldw przebiegu egzaminu 1 sposob ich wypetiania

e wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z  materialami
egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem 1 konsekwencjami  wynikajacymi  z  jej
nieprzestrzegania

e informacje o zdajacych z dysfunkcjami i dostosowaniem (po
ostatecznym uzgodnieniu z OKE)

2. Na dzien przed kazdym egzaminem przewodniczacy ZN przygotowuja
wyznaczone wczesniej sale 1 sprawdzaja sprzet do odtwarzania plyt na
egzaminie z j. obcego nowozytnego

3. Czlonkowie ZN zglaszaja si¢ do przewodniczacego SZE w dniu
egzaminu w czasie wskazanym w harmonogramie organizacji egzaminu
pisemnego

4. Przewodniczacy SZE przygotowuje pakiety materiatow
egzaminacyjnych na kazdy dzien egzaminu dla kazdego
przewodniczacego ZN:

e informacje o zdajacych z dysfunkcjami i dostosowaniami

listy zdajacych (dwa egzemplarze; 1 na drzwiach, 1 dla ZN)

protokoty przebiegu egzaminu

paski kodowe

materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali odrebne do kazdej

cze$cl egzaminu (poziom rozszerz. j. obcego nowozytnego)

e materialy sg odbierane z wyznaczonego miejsca-gabinetu dyrektora
W wyznaczonym czasie przez przewodniczacego ZN w obecnosci
przedstawiciela zdajacych

5. Przewodniczacy ZN otwierajg sale egzaminacyjne przed rozpoczeciem
egzaminu w czasie podanym wczesniej do wiadomosci uczniow
I cztonkoéw ZN na tablicach ogloszen
e przynosza pomoce (np. stowniki na j. polski, tablice z wzorami )

e wywieszajg listy na drzwiach sali

e wpuszczaja zdajacych w kolejnosci alfabetycznej sprawdzajac
tozsamo$¢ z dowodem osobistym. Zdajacy podpisuja liste, losuja
miejsce, otrzymuja kody kreskowe

e przypominaja zdajacym regulamin przebiegu czg$ci pisemne;j
egzaminu

e odbierajg materiaty egzaminacyjne (podpis przewodniczacego ZN)
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e rozpoczynajg egzamin punktualnie o godz. okreslonej w komunikacie
dyrektora CKE

e nadzoruja kodowanie prac egzaminacyjnych

e nadzoruja przebieg egzaminu: jesli zdajacy ukonczyt prace przed
czasem, lub po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin, za zgoda
przewodniczacego moze opusci¢ salg (po sprawdzeniu poprawnosci
kodowania)

6. Po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy ZN kompletuja 1 pakujg
arkusze w bezpieczne koperty (w obecnosci ucznia)

7. Przewodniczacy SZE niezwlocznie po zakonczeniu egzaminu rozlicza
przewodniczacych z arkuszy egzaminacyjnych 1 calej dokumentac;ji
egzaminacyjnej

8. W przypadku egzamindw z j. obcego nowozytnego dla poziomu
rozszerzonego przewodniczacy ZN powtarzajg procedure od pkt. 5 ust. 3

9. Przewodniczacy SZE zabezpiecza co najmniej 2 odtwarzacze rezerwowe
na egzamin z j. obcego

10.Przewodniczacy ZN sa zobowigzani do zachowania szczegdlnej
ostrozno$ci 1 doktadnosci w sytuacji gdy na jednej sali odbywa si¢
egzamin na obu poziomach (przewodniczacy ZN wpuszczaja do sali
wyraznie podzielonej na sektory P i R najpierw uczniow piszacych
poziom podstawowy (poziom P -blizej wyjscia) potem uczniow
piszacych poziom rozszerzony (poziom R). LoSy 0znaczajace miejsca
w sektorze sg zotte dla poziomu rozszerzonego 1 biale dla poziomu
podstawowego. Uczniowie piszacy poziom podstawowy po zakonczeniu
pracy zglaszajg ten fakt przez podniesienie r¢ki, odkladajg zamknigty
arkusz na brzeg tawki 1 moga za zgoda przewodniczacego ZN w ciszy
opuscic¢ sale egzaminacyjna.

11.Uczniowie korzystajacy z dostosowan oraz czlonkowie ZN Scisle
przestrzegajg ustalen zawartych w zat.14

\Y Procedury awaryjne

Procedury awaryjne ustala si¢ w razie zaistnienia sytuacji szczegodlne;j
1. Przez sytuacje szczegdlne rozumie sig¢:

a) stwierdzenie niesamodzielno$ci rozwigzania

b) opuszczenie sali lub miejsca bez zezwolenia

C) porozumiewanie si¢ z innymi zdajacymi

d) wyglaszanie uwag i komentarzy przez zdajacych, zadawanie pytan
dotyczacych zadan egzaminacyjnych

e) wniesienie lub korzystanie ze $rodkéw lacznosci, czy
niedozwolonych przyboréw pomocniczych

f) korzystanie z niedozwolonej pomocy

g) wtargniecie osoby postronnej do sali egzaminacyjnej

h) stwierdzenie wystgpienia problemu o charakterze zdrowotnym,
uniemozliwiajagcym normalng kontynuacje egzaminu
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no

1) awarie techniczne

J) inne zagrozenia (bhp, ppoz, ...)
W przypadku stwierdzenia sytuacji szczegolnej przewodniczacy ZN
niezwlocznie powiadamia o zaistniatej sytuacji przewodniczacego SZE
(przez dyzurujaca na korytarzu wozna)
W przypadku la — 1f, przewodniczacy SZE podejmuje decyzje
0 uniewaznieniu jego pracy. Sporzadza protokot ( zat. nr 12) 1 dotacza
arkusz egzaminacyjny zdajacego. W przypadku 1g — 1j przewodniczacy
SZE postepuje zgodnie z odrgbnymi przepisami i procedurami oraz
zawiadamia dyrektora OKE. Moze wpusci¢ do sali egzaminacyjne;j
wezwanych pracownikow stuzby zdrowia w celu udzielenia pierwszej
pomocy.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci liczby, rodzaju lub uszkodzenia
pakietow  zawierajagcych arkusze 1 materialy egzaminacyjne,
przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia o tym dystrybutora
I dyrektora OKE
W przypadku zaginigcia w szkole pakietu zawierajacego arkusze
przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.
W czasie trwania egzaminu na korytarzach przed wyznaczonymi salami
dyzuruja wozne, ktore pelnig role tacznikow migdzy ZN
a przewodniczagcym SZE 1 w sytuacji awaryjnej powiadamiajg
przewodniczacego o zaistniatym zdarzeniu
Jesli zdajacy przerwie egzamin z przyczyn zdrowotnych (np.
zastabnigcie) po udzieleniu pomocy medycznej ma prawo kontynuowac
prace w ramach czasu przeznaczonego na dany egzamin (bez
mozliwosci wydluzenia czasu). Jesli przerwanie egzaminu nastapito
podczas odstluchiwania ptyty CD na j. obcym, zdajacy moze ponownie
odstucha¢ opuszczony fragment z indywidualnego odtwarzacza ze
stuchawkami.
Jesli zdajacy opuscit sale lub budynek i miat mozliwos¢ kontaktu
z osobami postronnymi (z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy) nie
ma prawa do kontynuowania egzaminu.
Jesli zdajacy lub ratownik zadecydowal o odstgpieniu od dalszego
zdawania egzaminu, to zdajacy przystepuje do kolejnych egzaminow wg
harmonogramu
W kazdej sytuacji nie opisanej w Wewnatrzszkolnej Instrukcji stosuje
si¢ Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w roku szkolnym 2013/2014 uzgodnione przez dyrektora CKE
I dyrektorow okregowych komisji egzaminacyjnych.



Vi

Harmonogram zadan

Termin realizacji - Osoby Podstawa
Czynnosci .2
odpowiedzialne | prawna
Poinformowanie uczniow klas II i ich
rodzicow o  zasadach  organizacji,
przebiegu, strukturze i formie egzaminu
| przedstawienie wymagan z zakresu
egzaminu z poszczegodlnych przedmiotow Nauczyciele
Od wrzesnia do | na podstawie: przedmiotu
maja 2013/2014 | - rozporzadzenia MEN z dn. 30.04.2007 | Wychowawcy
(klasy I1) w sprawie warunkow 1 sposobu klas
oceniania (z pozniejszymi zmianami) Dyrektor
- informatoréw przedmiotowych z anek-
sami
- procedur egzaminu maturalnego.
Od wrzes$nia do
15.01
(w sytuacjach
wyjatkowych nie | Przypomnienie uczniom o mozliwosci
p6zniej niz 31 zgloszenia przez nich propozycji tematu do
stycznia roku realizacji w czg$ci ustnej egzaminu N :
) : . . auczyciele
poprzedzajacego | maturalnego z j. polskiego oraz o decyzji . Dolskiedo
rok szkolny, nauczycieli o wiaczeniu tych tematow do )P g
w ktorym listy.
zamierza
przystapic¢ do
egzaminu)
(klasy I1)
Udostepnienie uczniom klas III listy | Przewodniczacy
Najpdzniej do tematow do czesci ustne] egzaminu SZE Procedury
10.09.2013 z jezyka polskiego. Nauczyciele
J. polskiego
Przypomnienie uczniom klas maturalnych
iich rodzicom zasad nowego egzaminu | Przewodniczacy
maturalnego oraz poinformowanie SZE
Najp6zniej do uczniow o terminach sktadania deklaracji, | Wychowawcy
20.09.2013 dokonywania zmian w deklaracji oraz klas
sktadania  opinii iorzeczen  PPP maturalnych
I zaswiadczen.
Uczniowie
Zebranie od uczniow wstepnych deklaracji | Przewodniczacy
Do 30.09.2013 przystapienia do egzaminu maturalnego. SZE § 63 ust. 2
Wychowawcy
klas
maturalnych
Zebranie od ucznidbw  dokumentacji
Do 30.09.2013 | dotyczacej dysfunkcji.




pazdziernik-
listopad

Zapoznanie RP z Procedurami
organizowania I przeprowadzania
egzaminu maturalnego w roku szk.
2013/2014 oraz procedurg dostosowywania
warunkow 1 form egzaminu do potrzeb
uczniow z dysfunkcjami.

Zebranie od uczniow  dokumentow
Do 30.11.2013 uprawglajqcych do , korzystarlla

z okreslonych ~ dostosowan  egzaminu

maturalnego.

Przekazanie RP dokumentow

Do 20.12.2013

uprawniajacych uczniow do korzystania
z okreslonych ~ dostosowan  egzaminu
maturalnego.

Zlecenie wypeienia zatacznikow 14.

Do 20.12.2013

Przekazanie uczniom informacji
0 sposobie dostosowania warunkow i form
egzaminu oraz przyjecie od nich akceptacji
przyznanych dostosowan albo rezygnacji z
nich.

Zebranie od ucznidw 1 absolwentow Przewodniczac § 63 ust. 2
Do 07.02.2014 | ostatecznych deklaracji przystapienia do S7E acy i3
egzaminu maturalnego. § 59 ust. 4
Przestanie do OKE w  formie
elektronicznej informacji i danych uczniéw | Przewodniczacy
Do 15.02.2014 zdajacych egzamin maturalny, zebranych SZE 363 ust. 8
na podstawie deklaracji i zatgcznika 14.
Powolanie zastgpcy przewodniczacego .
Do 05.03.2014 | szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz Przewodniczacy § 64 ust. 2
. SZE
pozostatych cztonkow SZE.
Powolanie zespolow przedmiotowych do Prrewodniczac § 65 ust. 1
Do 05.03.2014 | przeprowadzenia czgSci ustnej egzaminu acy p.1
. S : SZE
zgodnie z zasadami opisanymi w § 68. § 68
Opracowanie 1 ogloszenie szkolnego § 65 ust. 1
Do 05.03.2014 harmonogramu egzamindw  ustnych | Przewodniczacy 5 ’
T | przestanie go do OKE. SZE P-
Przekazanie zdajacym tresci komunikatu
dyrektora CKE dotyczacego materialow
D0 05.03.2014 || przyborfow pomocm.czych, z J'aklc‘h moga Przewodniczacy § 95
korzystat w czasie czeSci pisemne] SZE
egzaminu.
Powolanie = zespotow  nadzorujacych § 65 ust. 1
przebieg czeSci  pisemne] egzaminu | Przewodniczacy '
Do 05.03.2014 . .. g p.4
zgodnie z zasadami opisanymi w § 81. SZE § 81
Przyjecie od zespolu nauczycieli jezyka
N do | POBRCSD, frs sl e ooy | gy
04.04.2014 Y ¢ 1 <8 SZE '

kolejng sesje egzaminacyjng.
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Przyjecie od zdajacych wykazu bibliografii

Najp6zniej do wykorzystanej do przygotowania | Przewodniczacy § 73 ust. 5
04.04.2014 prezentacji z jezyka polskiego 1ij¢zyka SZE ’
mniejszos$ci narodowej.
Przekazanie zdajacym instrukcji dotyczg- | Przewodniczacy
cej przebiegu egzaminu, przeszkolenie ich SZE R § 62
Do 18.04.2014 |z zasad kodowania arkuszy | Wychowawcy
. . . I ust. 1
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. klas
maturalnych
Przekazanie zdajacym informacji | Przewodniczacy
Do 18.04.2014 0.zasadach .pos't@powania w przypadku SZE
niezgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn | Wychowawcy § 102
losowych lub zdrowotnych. klas
maturalnych
Przekazanie zdajacym informacji
Do 18.04.2014 S)t?rminie ogloszenia wynikdw i odbioru | Przewodniczacy § 106
Swiadectw. SZE
Zgloszenie do OKE informacji
dotyczacych usunigcia z listy zdajacych | Przewodniczacy
Do 25.04.2014 uczniow, ktorzy nie ukonczyli szkoly. SZE 333 ust. 2
Przeprowadzenie szkolenia przedmioto- § 64
wych zespolow egzaminacyjnych ) § 68
Do 25.04.2014 | z zakresu ich obowiazkéw i1 wypelniania Przewodniczacy § 72-§ 78
. . s SZE
dokumentacji egzaminacyjne;j. § 108 ust.
1
Przeprowadzenie  szkolenia  zespolow §81-§ 84
Do 25.04.2014 padzoqucych z zakresu ich obowigzkow | Przewodniczacy | § 96 ust. 1
o | wypetniania dokumentacji  egzamina- SZE § 108 ust.
cyjnej. 2
Odbior  zas§wiadczen od  laureatéw
Do 25.04.2014 [ ﬁnalisjc(')?v olimpiad oraz stwierdzen.ie ich | Przewodniczacy § 60 ust. 1
uprawnien do zwolnienia z egzaminu z SZE
danego przedmiotu.
Przewodniczacy Organizacj
25.04.2014 Zakonczenie zaje¢ w klasach III. S7E a roku
szkolnego
Odbidr 1 zabezpieczenie zestawow zadan
Do 30.04.2014 egzzjlminacyjpych fjo przeprpwadzenia Przewodniczacy § 71 ust. 1
czesci ustnej egzaminu z jezykéw obcych SZE
nowozytnych.
Przygotowanie sal egzaminacyjnych do § 72
przeprowadzenia czgsci ustnej 1 czesci § 83
Do 30.04.2014 | pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami | Czlonkowie ZN § 84
opisanymi ~w  procedurze przebiegu § 94 ust. 3-
egzaminu. 5
§ 64
Przeprowadzenie egzaminow ustnych wg Przewodniczac § 68
0Od 06.05.2014 | szkolnego harmonogramu. acy §71-§78
SZE
§ 102
ust. 617

11




Odbiér  zgodnie z  harmonogramem

0Od 05.05.2014 do | dystrybucji i zabezpieczenie przesylek | Przewodniczacy | § 65 ust. 2
23.05.2014 z arkuszami egzaminacyjnymi. SZE i3
Przewodniczac Art. 39
Od 05.05.2014 do | Przeprowadzenie egzamindéw pisemnych i S7E acy ustawy
23.05.2014 nadzorowanie ich przebiegu. : § 64 ust. 1
Cztonkowie ZN
§82-§94
0d 05.05.2014 do Przeka_zame_ prac zdajacych i dokumentac_jl Przewodniczacy § 96 ust. 2
23.05.2014 egzaminacyjnej do OKE, zgodnie S7E § 108
T Z instrukcjg wtasciwej OKE. ust. 3
Przestanie do OKE poprawionej listy
tematow do czg¢Sci ustnej egzaminu z Przewodniczac
Do czerwca 2014 | jezyka polskiego i jezykéw mniejszoci w570
. SZE
narodowych — na wniosek dyrektora
OKE.
27 06.2014 Oleor z OKE , wynikow, $wiadectw | Przewodniczacy § 98 ust. 6
dojrzatosci i aneksow. SZE
Ogloszenie wynikow 1 wydanie Przewodniczac
27.06.2014 absolwentom  $wiadectw  dojrzatosci S7E acy § 106
i aneksow.
Przekazanie  absolwentom  informacji § 103
27 06.2014 0 uprawnieniach 1 zasadach zgloszen do | Przewodniczacy | § 63 ust. 2
o sesji poprawkowej oraz kolejnych sesji SZE § 104
egzaminacyjnych. § 105
Odbiér pisemnych o$wiadczen absol- .
Do 04.07.2014 | wentow o przystagpieniu do egzaminu Przewggréwzqcy 3 10; ust.
poprawkowego.
Do 11.07.2014 Przekazanie do’ OKE HlnformaCJl d'oty- Przewodniczacy | § 103 ust.
czacych zgloszen do sesji poprawkowe;. SZE 3
Przeprowadzenie ewentualnych pisem- | Przewodniczacy
26.08.2014 .
nych egzaminéw poprawkowych SZE
Od 25.08.2014 do | Przeprowadzenie ewentualnych ustnych | Przewodniczacy
29.08.2014 egzamindw poprawkowych SZE
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